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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
na ustugi szkoleniowe (ustugi spoteczne)
prowadzonym na podstawie art. 1380 ustawy z 29.01.2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)

ROZDZIAL 1.
Nazwa, adres Zamawiajacego oraz dane kontaktowe

Zespot Szkot Ekonomiczno - Gastronomicznych im. Stanistawa Staszica
ul. Konopnickiej 3
05-400 Otwock
(22) 779 26 44, 779 37 86
adres e-mail: sekretariat@zseq.edu.pl

ROZDZIAL 1.
Tryb udzielenia zamoéwienia

Niniejsze postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone na podstawie art. 1380 ustawy z
29.01.2004 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), zwanej dalej
~ZamPublU”.

ROZDZIAL Iil.
Informacje ogodine

1. Zamawiajgcy dopuszcza skitadanie ofert czeSciowych, zgodnie z podziatem okreslonym w

zatgczniku nr 1 do SIWZ.

2. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium ani wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

3. Zamawiajgcy dopuszcza udziat podwykonawcow w realizacji zaméwienia. Jezeli Wykonawca
zamierza korzysta¢ przy realizacji zamoéwienia z podwykonawcy (podwykonawcow), Zamawiajgcy
zgda wskazania przez wykonawce w Formularzu oferty czesci zaméwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcy (podwykonawcom) oraz podania nazw i firm podwykonawcow.

ROZDZIAL IV.
Opis przedmiotu zaméwienia

1. Kody i nazwy Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV):
80500000-9: Ustugi szkoleniowe
80530000-8: Ustugi szkolenia zawodowego
2. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenia kurséw zawodowych dla
ucznibw w ramach projektu ,Podniesienie jakosci ksztalcenia zawodowego w Zespole Szkét
Ekonomiczno-Gastronomicznych w Otwocku”, Poddziatanie 10.3.1 Doskonalenie zawodowe
uczniéw, wspoétfinansowanym ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.
3. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia okresla zatgcznik nr 1 do niniejszej SIWZ.
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ROZDZIAL VI.
Termin wykonania zaméwienia

1. Zamawiajgcy wymaga realizacji zaméwienia w terminie: 30.12.2020r.

ROZDZIAL VII.
Warunki udziatu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy wykaza:
1) brak podstaw wykluczenia z postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego z powodu
okolicznosci wymienionych w ust. 2;
2) spetnianie nastepujacych warunkéw udziatu w postepowaniu:
a) posiadanie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow, tj. posiadanie aktualnego wpisu do
Rejestru Instytucji Szkoleniowych (dotyczy wszystkich czesci zamoéwienia);

b) zdolnosci zawodowej — doswiadczenia, tj. wykaza, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
— w tym okresie), wykonali (a w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych — rowniez wykonuja)
ustugi polegajace na przeprowadzeniu co najmniej 3 ustug szkoleniowych zgodnych z
zakresem, na ktory sktadana jest oferta (dotyczy wszystkich czesci zaméwienia).

- niniejszy warunek powinien zosta¢ spetniony samodzielnie przez wykonawce, podmiot trzeci lub
przez co najmniej jednego czionka konsorcjum — co oznacza, ze nie zezwala si¢ na sumowanie
doswiadczenia kilku podmiotéw — dotyczy to oddzielnie kazdej czesci zamdwienia.

2. Z postepowania wyklucza sie wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu lub nie wykazat braku podstaw wykluczenia;

3. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, polegac
na zdolnosciach zawodowych (doswiadczeniu) innych podmiotow niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcych go z nimi stosunkéw prawnych.

4. Wykonawca, ktéry polega na zasobach innych podmiotéw, musi udowodni¢ zamawiajgcemu, ze
realizujgc zamédwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w
szczegoblnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zaméwienia.

UWAGA: W celu oceny czy Wykonawca, polegajac na zasobach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w ust. 3 i 4, bedzie nimi dysponowat w stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie
zaméwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek tgczgcy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje
rzeczywisty dostep do ich zasobéw, zamawiajgcy zgda dokumentow, ktére okreslajg w szczegolnosci:
1) zakres dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu;
2) sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez wykonawce, przy
wykonywaniu zamowienia publicznego;
3) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;
4) czy podmiot, na zasobach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udziatu w postepowaniu dotyczgcych doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnoSci
dotycza.
5. Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia w oparciu o regute spetnia/nie spetnia na podstawie oswiadczen i dokumentéw
wymienionych w rozdziale VIII.
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ROZDZIAL VIIL.
Wykaz oswiadczen lub dokumentéw wymaganych od wykonawcéw

1. Kazdy z wykonawcow zobowigzany jest ztozyé wraz z oferta:
1) aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
wykonawcy z postepowania, a jezeli wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego —
zawierajgce takze informacje, czy wobec tego podmiotu nie zachodzg podstawy wykluczenia
(wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do SIWZ),
2) aktualne na dzien skladania ofert oSwiadczenie wykonawcy, ze spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, a jezeli wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego — zawierajgce
takze informacje o tym podmiocie, tj. o zakresie, w jakim polega na jego zasobach (wedtug
wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3 do SIWZ),
3) jezeli wykonawca polega na zasobach podmiotu trzeciego — zobowigzanie (lub inny
dokument stuzacy wykazaniu udostepnienia wykonawcy zasobu) i dokumenty, o ktérych mowa
w rozdziale VII ust. 4.

2. Wykonawca, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, zobowigzany bedzie zlozy¢ na
wezwanie Zamawiajgcego (przed udzieleniem zaméwienia), w terminie wskazanym w wezwaniu nie
krotszym niz 5 dni, nastepujgce aktualne na dzieh ztozenia dokumenty:

1) aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez

wojewodzki urzad pracy, wtasciwy ze wzgledu na siedzibe Wykonawcy;

2) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych Ilub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane (wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 4 do SIW2);

3) dowody okreslajgce, czy ustugi wymienione w wykazie, o ktérym mowa w pkt. 4,
zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz trzy miesigce przed
uptywem terminu skfadania ofert;

ROZDZIAL IX.
Informacje o sposobie skladania i uzupetniania oswiadczen, dokumentéw lub petnomocnictw
przez wykonawcéw

1. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamowienia, Zamawiajgcy moze na kazdym etapie postepowania wezwa¢ Wykonawcéw do ztozenia
wszystkich lub niektérych oswiadczen Ilub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlegajg
wykluczeniu lub spetniajg warunki udziatu w postepowaniu, a jezeli zachodzg uzasadnione podstawy
do uznania, ze ztozone uprzednio oswiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do zlozenia
aktualnych oswiadczen lub dokumentéw.

2. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa w rozdziale VIII,
oswiadczenia lub dokumenty te sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzg wskazane przez
Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich ztozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnieA w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich
ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia, lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega
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odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

3. Jezeli Wykonawca nie zlozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe
petnomocnictwa, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich ztozenia w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne
bytoby uniewaznienie postepowania.

4, Zamawiajgcy moze takze wezwaé Wykonawce do ztozenia, w wyznaczonym przez siebie
terminie, wyjasnien dotyczgcych os$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych, ze nie podlega
wykluczeniu lub spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

5. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw na
potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub braku podstaw wykluczenia, w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce oswiadczenia lub
dokumenty. Jednakze przypadku, gdy ww. bazy danych sg prowadzone w jezyku innym niz jezyk
polski, Zamawiajgcy bedzie Zzgda¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski
wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentéw.

6. Oswiadczenia na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw
wykluczenia dotyczagce Wykonawcy i innych podmiotdéw, na ktérych zasobach polega Wykonawca, jak
réwniez zobowigzanie takich podmiotéw do udostepnienia zasobdw (lub inny dokument stuzacy
wykazaniu udostepnienia wykonawcy zasobu) — skladane sg w oryginale.

7. Dokumenty na potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw
wykluczenia, inne niz oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 6, sktadane sg w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

8. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnosciach polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego, w zakresie dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.

9. Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentdéw, innych niz oswiadczenia, wytgcznie wtedy, gdy zlozona kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

10. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale albo w kopii podwiadczonej notarialnie.

11. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi sie w jezyku polskim. Dokumenty,
oswiadczenia oraz petnomocnictwa sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem
na jezyk polski.

ROZDZIAL X.
Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg
drogg pisemng na adres: Zespo6t Szkdt Ekonomiczno - Gastronomicznych im. Stanistawa
Staszica, ul. Konopnickiej 3 05-400 Otwock lub na adres e-mail: sekretariat@zseg.edu.pl.

2. W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji faksem lub
pocztg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. Informacje dotyczgce postepowania zamieszczane bedg na stronie internetowej, na ktérej
udostepniania jest SIWZ, tj. http://zseqg.edu.pl/.

4. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, jednak nie pdzniej niz na dwa dni przed uptywem
terminu sktadania ofert, pod warunkiem, Zze prosba o wyjasdnienie tresci SIWZ wpltyneta do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktéorym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert.
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5. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcoéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci SIWZ.

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmieni¢ tre$¢ SIWZ. Dokonang w ten sposdb zmiange Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowe;.

ROZDZIAL XI.
Opis sposobu przygotowania ofert

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czesé¢ zamowienia, przy czym
Zamawiajgcy w zaden sposob nie ogranicza maksymalnej ilosci czesci, dla ktérych
Wykonawca moze ztozy¢ oferte.

2. Wykonawcy moga wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku:

1) ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

2) sg zobowigzani do ziozenia w ofercie pelnomocnictwa ustanawiajgcego
petnomocnika, o ktérym mowa w pkt. 1;

3) oferta Wykonawcéw wystepujgcych wspolnie musi by¢ podpisana i oznaczona w taki
sposob, aby prawnie zobowigzywata wszystkie podmioty wspdlnie ubiegajgce sie o udzielenie
zamdéwienia;

4) wszelka korespondencja prowadzona bedzie wylgcznie z petnomocnikiem.

3. Oferte skftada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, opatrzonej wtasnorecznym
podpisem. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na zitozenie oferty w postaci elektronicznej, podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

4. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny i trwaty. Wszelkie zatgczone do
oferty dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza byé ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy.

5. Tresc¢ oferty musi odpowiadaé wymaganiom wskazanym w tresci SIWZ.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

7. Oferta powinna zostaé sporzadzona na Formularzu oferty, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 5
do SIWZ.

8. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia). Jezeli z dokumentu okreslajgcego
lub dokumentéw okreslajacych status prawny Wykonawcy/Wykonawcéw lub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, ze do reprezentowania Wykonawcy/Wykonawcéw upowaznionych jest
tacznie kilka oséb, dokumenty wchodzace w sktad oferty muszg byé podpisane przez wszystkie te
osoby.

9. Zamawiajgcy zaleca wykorzystanie wzoréw stanowigcych zatgczniki do SIWZ. Dopuszcza sie
ztozenie w ofercie zatgcznikéw opracowanych przez Wykonawce, o ile ich tres¢ bedzie odpowiadac
treSci wzorow zatgczonych do SIWZ. Oferta Wykonawcy, ktéry ztozy w swojej ofercie zatgczniki o
tresci nieodpowiadajgcej tresci zatgcznikéow do SIWZ, zostanie odrzucona.

10. Zamawiajgcy zaleca, aby catos¢ oferty byla trwale spieta w sposéb uniemozliwiajgcy jej
zdekompletowanie oraz aby wszystkie zapisane strony oferty byty kolejno ponumerowane.

11. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie lub innym
opakowaniu.

12. Na kopercie (opakowaniu) oznakowanej (oznakowanym) danymi Wykonawcy (nazwg albo
imieniem i nazwiskiem oraz siedzibg albo miejscem zamieszkania i adresem, jezeli jest miejscem
wykonywania dziatalno$ci wykonawcy) nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:
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(wpisac¢ dane identyfikujgce Wykonawce)

Zespot Szkot Ekonomiczno - Gastronomicznych im. Stanistawa Staszica
ul. Konopnickiej 3
05-400 Otwock

Oferta w postepowaniu na organizacje i przeprowadzenie kurséw zawodowych dla uczniow w
ramach projektu ,,Podniesienie jakosci ksztatcenia zawodowego w Zespole Szkét Ekonomiczno-

Gastronomicznych w Otwocku”

Nie otwieraé przed dniem: 8 listopada 2019, godz. 10:00

13. W przypadku przediozenia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z 16.4.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (t.j. Dz.U. z 2003 r.
Nr 153, poz. 1503 ze zm.) Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, powinien w sposéb
niebudzacy watpliwosci zastrzec, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazac¢, ze zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te powinny by¢ zamieszczone w odrebne;j
kopercie z opisem ,Zastrzezona cze$¢ oferty” lub wyraznie oznaczone w ofercie.

14. Brak spetnienia przez Wykonawce warunkow, o ktdrych mowa w pkt 13, spowodowuje
ujawnienie tresci catej oferty.

ROZDZIAL XII.
Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego do dnia 8 listopada 2019 do godz. 10:00.
Decyduje data igodzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data wystania oferty przesytkg
pocztowg lub kurierskg. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrdcona sktadajgcemu ja
Wykonawcy.

2. Zamawiajgcy nie przewiduje czynnosci publicznego otwarcia ofert.

3.  Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej przez siebie oferty lub wycofa¢ ztozong
przez siebie oferte. Zmiana lub wycofanie ztozonej oferty sg skuteczne, gdy zostaty dokonane przed
uptywem terminu skfadania ofert, w formie wymaganej jak dla ztozenia oferty.

4.  Zmiana oferty musi by¢ ztozona w miejscu i wedlug zasad obowigzujgcych przy skfadaniu
oferty. Odpowiednio opisang koperte lub inne opakowanie zawierajgce zmiane oferty, nalezy
dodatkowo opatrzy¢ dopiskiem ,zmiana oferty”. W przypadku sktadania kolejnych zmian oferty
dopisek ,zmiana oferty” powinien zosta¢ uzupetniony o kolejny numer zmiany.

5.  Woycofania oferty dokonuje sie na wniosek Wykonawcy, podpisany przez Wykonawce lub
osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawca ma prawo do zgdania zwrotu
wycofanej oferty przed uptywem terminu sktadania ofert, o ile zostalta oznaczona w sposob
umozliwiajacy jego identyfikacje.

6. Wycofanie oferty nalezy ztozyé w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych przy skfadaniu
oferty. Odpowiednio opisang koperte lub inne opakowanie zawierajgce wycofanie oferty nalezy
dodatkowo opatrzyé¢ dopiskiem ,wycofanie oferty”.

ROZDZIAL XIll.
Termin zwigzania oferta
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1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
2. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢, w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni

przed uptywem terminu zwigzania ofertg, jednorazowego zwrécenia sie do Wykonawcow o wyrazenie
zgody na przedtuzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

ROZDZIAL XIV.
Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene nalezy wskaza¢ w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 5 do SIWZ. Cena
ofertowa powinna by¢ podana cyfrowo i stownie.
2. Wykonawca okresli w ofercie: cene tgczng oraz cene za jednego uczestnika.
3. Cena ofertowa powinna obejmowac wszystkie obowigzki Wykonawcy niezbedne do realizaciji
umowy (koszty wynagrodzenia osob, ktére bedg wykonywaé zamowienie, koszt przygotowania
materiatéw szkoleniowych oraz powielenia materiatéw szkoleniowych w odpowiedniej liczbie, nalezne
podatki, koszty ubezpieczenia obowigzkowego i inne koszty, jezeli wystepuja).

4, Wykonawca podaje wszystkie ceny z dokfadnoscig do drugiego miejsca po przecinku. W
cenie brutto nalezy uwzgledni¢ VAT w stawce obowigzujgcej na ztozenia oferty.
5. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenia miedzy Wykonawcg

a Zamawiajgcym prowadzone bedg w polskich ztotych (PLN).

ROZDZIAL XV.
Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna wytgcznie oferty, ktére:
1) zostang ztozone przez Wykonawcow niewykluczonych przez Zamawiajgcego z niniejszego
postepowania;
2) nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
2. Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu, na podstawie
nastepujgcych kryteriow:
1) Cena - 100% zgodnie z ponizszym wzorem:

Cena minimalna brutto
C= x 100 [pkt.]
Cena oferty badanej brutto

3. Ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejszg
zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg liczbe punktéw.

ROZDZIAL XVI.
Ocena ofert

2. Jezeli cena oferty lub jej istotne czesci skigdowe, wydawac sie beda razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zamdwienia i budzi¢ bedg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajgcego lub wynikajgcymi
z odrebnych przepiséw, w szczegodlnosci, gdy cena catkowita bedzie nizsza o 30% od wartosci
zaméwienia powiekszonej o nalezny VAT, lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert,
Zamawiajgcy zwrdci sie do Wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie dowoddw,
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dotyczacych elementéw oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny, chyba ze rozbiezno$¢ wynika z
okolicznosci oczywistych, ktdre nie wymagajg wyjasneinia.

3. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktoéry nie udzieli wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku
do przedmiotu zamowienia.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcg negocjacji dotyczacych ziozonej oferty oraz z zastrzezeniem ust. 4, dokonywanie
jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.

5. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie;
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;
3) inne omylki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

— niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

6. Ocena zgodnosci oferty z trescig SIWZ przeprowadzona zostanie wylgcznie na podstawie
analizy dokumentow lub oswiadczen, jakie Wykonawca zawart w ofercie.

7. Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadkach, gdy:

1)  tres¢ oferty nie bedzie odpowiadac¢ SIWZ, z zastrzezeniem ust. 4 pkt 3;

2) ztozenie oferty stanowi¢ bedzie czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) oferta bedzie zawiera¢ razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia;

4)  oferta bedzie zawiera¢ bledy w obliczeniu ceny;

5) wykonawca w terminie trzech dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzi si¢ na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 3;

6) wykonawca nie wyrazi zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

7 oferta bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

8)  zajdg okolicznosci wskazane w ust. 2.

ROZDZIAL XVIl.
Wybér oferty oraz zawiadomienie o wyniku postepowania

1. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w SIWZ i zostanie oceniona, w oparciu o przyjete kryteria oceny ofert, jako
najkorzystniejsza.

2. Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej:

1) Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty,

2) Informacje o Wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajgc uzasadnienie
faktyczne i prawne;

3) Infformacje o Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni, podajgc uzasadnienie

faktyczne i prawne.
3. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli:
1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;
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3) wystgpi istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzied;
4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego;
4. Informacje o uniewaznieniu postepowania wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym
zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowe.

ROZDZIAL XVIIl.
Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy

1. Zawarcie umowy nastgpi wedlug wzoru Zamawiajgcego, stanowigcego zatgcznik nr 6 do
SIWZ.

2. Zamawiajgcy poinformuje pisemnie Wykonawce, ktérego oferta zostata wybrana jako oferta
najkorzystniejsza o0 miejscu i terminie zawarcia umowy.

3. Wykonawcy wspélnie ubiegajgcy sie o niniejsze zamoéwienie, ktorych oferta zostanie uznana
za najkorzystniejszg, przed podpisaniem umowy sg zobowigzani dostarczy¢ Zamawiajgcemu umowe
regulujgca ich wspoétprace.

ROZDZIAL XIX.
Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dale;j
»rozporzagdzeniem RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych zawartych w formularzu Oferty w ramach
prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego jest Zespdt Szkot
Ekonomiczno - Gastronomicznych im. Stanistawa Staszica, ul. Konopnickiej 3, 05-400
Otwock;

2) dane osobowe przetwarzane bedg wylgcznie w celu przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego;

3) dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) rozporzagdzenia RODO;

4) dane osobowe nie bedag udostepniane innym podmiotom, poza tymi, ktérzy posiadajg
odpowiednig podstawe prawng, w tym m.in. Instytucji Posredniczgcej jako stronie umowy
o dofinansowanie projektu i innym podmiotom kontrolujgcym wydatkowanie srodkéw w
ramach projektu;

5) dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji projektu i wymagany okres
przechowywania dokumentaciji projektu;

6) osoba, ktérej dane osobowe dotyczg, posiada prawo dostepu do tresci swoich danych, ich
sprostowania oraz ograniczenia przetwarzania;

7) osoba, ktorej dane osobowe dotyczg, ma prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy prawa;

8) podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne w celu wziecia udziatu w
przedmiotowym postepowaniu;

9) podane dane osobowe nie bedg poddawane automatyzowanemu podejmowaniu decyzji;
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10) Administrator dotozy nalezytej staranno$ci w celu odpowiedniego zabezpieczenia
przekazanych danych osobowych, a w szczegdlnosci przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym.

2. Wykonawca jest zobowigzany wypetni¢ obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.

14 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine

rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osbb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskano w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia w niniejszym postepowaniu.

Zatgczniki do SIWZ:

1) Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia,

2) Zatacznik nr 2 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,

3) Zatacznik nr 3 — oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu,
4) Zatgcznik nr 4 — wykaz ustug,

5) Zatacznik nr 5 — formularz oferty,

6) Zatgcznik nr 6 — wzdér umowy.




